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１ 目的

この要領は、むつ市役所本庁舎食堂運営事業者の選定に関し、プロポーザルの

実施方法等、必要な事項を定める。

２ 概要

⑴ 基本条件

別添「むつ市役所本庁舎食堂運営仕様書」のとおり

⑵ 行政財産使用料

年額２６３，０００円程度（固定資産評価額により増減あり）

３ 実施形式

公募型プロポーザル方式

４ 日程

⑴ 公告

令和６年３月２２日（金）から令和６年４月１０日（水）まで

⑵ 質疑受付

令和６年３月２２日（金）から令和６年４月５日（金）午後５時まで

⑶ 質疑回答期日

令和６年４月９日（火）午後５時まで

⑷ 参加申込

令和６年３月２２日（金）から令和６年４月１０日（水）まで

ただし、土曜日、日曜日及び国民の祝日を除く、午前９時から午後５時まで

⑸ 企画提案書提出

令和６年４月１５日（月）から令和６年４月３０日（火）まで

ただし、土曜日、日曜日及び国民の祝日を除く、午前９時から午後５時まで

※書類審査のみとし、プレゼンテーションは行わない。

⑹ 結果通知

令和６年５月中旬（予定）

５ 参加資格

《有資格者の場合》
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⑴ むつ市指名競争入札参加有資格者名簿（以下「有資格者名簿」という。）に

登録されていること。

⑵ むつ市指名競争入札参加資格者指名停止要綱による指名停止を受けていない

こと。

《共通》

⑶ 食品衛生法に基づく飲食店営業許可等の必要な許可を有し、又は、むつ市役

所本庁舎食堂の運営開始までに必要な営業許可等が受けられる見込みがあるこ

と。

⑷ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定

に該当しないこと。

⑸ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立て又

は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始の申立てが

なされていないこと。

⑹ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）

第２条第６号に規定する暴力団員がその役員となっている法人その他暴力団員

が経営に関与していないと認められるもので、適正な競争を妨げる恐れがない

と認められるもの。

《有資格者ではない場合》

⑺ 国税及び地方税について滞納がないこと。

６ 現地説明会

次のとおり現地説明会を実施します。事前申込制としますので、希望日の２開

庁日前までに市担当課へ電話で連絡してください。

なお、現地説明会への参加は必須とします。欠席した者は、本プロポーザルに

参加できません。

⑴ 日 時 令和６年３月２６日（火）から令和６年４月４日（木）までの期

間のいずれかの日の午後２時から午後３時まで

（土曜日、日曜日を除く）

※原則として上記の日時とするが、やむを得ない事由により参加

が困難な場合は、可能な限り調整に応じるので事前に市へ連絡

すること。

⑵ 場 所 むつ市中央一丁目８番１号 むつ市役所本庁舎内
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⑶ 申 込 先 むつ市総務部総務課人事・行革グループ

電 話 ０１７５－２２－１１１１(内線２１１５)

７ 質疑応答

質疑がある場合は、次の手順により提出すること。

⑴ 提出方法 質問書（様式第２号）により、ＦＡＸ又は電子メールで提出する

こと。

※提出後、⑶に記載の担当課へ電話連絡をすること。担当者との

電話での確認をもって到着とみなす。

⑵ 提出期限 令和６年４月５日（金）午後５時まで

⑶ 提 出 先 むつ市総務部総務課人事・行革グループ

電 話：０１７５－２２－１１１１(内線２１１５)

Ｆ Ａ Ｘ：０１７５－２３－５１７８

電子メール：mt-soumu@city.mutsu.lg.jp

⑷ 回答方法 令和６年４月９日（火）午後５時までに、質問者に対しＦＡＸ又

は電子メールで回答を行うものとするが、その質問が仕様に対す

る質問など、質問者のみへの回答では公平性に影響があると判断

される場合は、全者に通知するものとする。

⑸ そ の 他 提出期限を過ぎたもの又は指定した方法以外での質問は一切受付

しない。

８ 参加申込手続

⑴ 提出書類

ア 参加申込書（様式第１号）

イ 会社（業務）概要書（様式第３号）

ウ 誓約書（様式第４号）

《有資格者ではない場合》

オ 法人事業者にあっては、商業登記法に基づく現在事項全部証明書又は履歴

事項全部証明書

カ 個人事業者にあっては、市町村が発行する営業証明書及び身分証明書

キ 財務諸表

申込日直前１年分に係る貸借対照表、損益計算書等
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ク 納税証明書

国税、都道府県税及び市町村税のすべてについて提出すること。

（むつ市分については、指定様式を使用のこと。）

⑵ 提出方法 持参又は郵送（書留郵便、期限必着）による。

⑶ 提出期間 令和６年３月２２日（金）から令和６年４月１０日（水）まで

（ただし、土曜日、日曜日及び国民の祝日を除く、午前９時から

午後５時まで）

⑷ 提 出 先 〒０３５－８６８６

青森県むつ市中央一丁目８番１号

むつ市総務部総務課人事・行革グループ

９ 参加資格の審査・審査結果の通知

この実施要領に定める資格基準に基づき審査し、当該審査結果を申込み全者

に参加資格審査結果通知書（様式第５号）により通知する。

なお、参加資格に満たないと判断された事業者は、当該通知を受けた翌日か

ら起算して７日以内にその理由の説明を求めることができるものとする。

１０ 企画提案書の作成及び提出

⑴ 提出書類

ア 企画提案書（任意様式）

企画提案書の内容には、必ず下記の内容を記載すること。

（ア）運営方針及び経営理念

（イ）メニュー及び価格設定案

※健康に配慮したメニューが含まれること。

※分量の調整や、味付けの変更、減塩メニューの選択など、客の注文に

応じて調整対応が可能な項目がある場合は、そのすべてを明記するこ

と。

（ウ）営業日及び営業時間

（エ）衛生管理・安全管理・廃棄物処理

（オ）食事提供のオペレーション体制

※注文から食事の提供までの流れが分かるよう記載すること。

また、庁舎内の商品配達の可否について記載すること。
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（カ）従業員の配置と指揮命令系統

（キ）対応可能な決済方法

（ク）アピールポイント（自由提案）

⑵ 企画提案書の作成に関する留意事項

ア 企画提案書はＡ４版とし、縦型の場合は左綴じ、横型の場合は上綴じとす

ること。

イ 図、絵、写真等の使用は可とする。

ウ 紙媒体で各８部提出すること。

⑶ 提出方法 持参又は郵送（書留郵便、期限必着）による。

⑷ 提出期間 令和６年４月１５日（月）から令和６年４月３０日（火）まで

（ただし、土曜日、日曜日及び国民の祝日を除く、午前９時から

午後５時まで）

⑸ 提 出 先 〒０３５－８６８６

青森県むつ市中央一丁目８番１号

むつ市総務部総務課人事・行革グループ

１１ 審査方法

⑴ 審査方法は、参加資格要件を満たす者の中から、提出された企画提案書等に

ついて書類審査を実施し、プロポーザル審査委員会が審査する。

⑵ 審査項目及び配点

区分 審査項目 配点

標準評価 １．運営能力 １０点

（１００点） ２．運営方針 １０点

３．メニュー ４０点

４．営業・管理体制 ３０点

５．利便性 １０点

加点評価 ６．自由提案 １０点

（１０点）

１２ 審査結果

審査結果の通知は、審査を受けたもの全員に対し、プロポーザル審査結果通
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知書（様式第６号）により通知する。なお、審査の結果、選定されなかった事

業者は、当該通知を受けた翌日から起算して７日以内にその理由の説明を求め

ることができるものとする。

１３ その他

⑴ 提出書類の取扱いについて

ア 提出されたすべての書類は返却しない。

イ 提出後の差替え及び加除修正は認めない。

ウ 企画提案書の提出は１者につき１案とする。

エ 市が必要と認める場合には追加資料の提出を求める場合がある。

⑵ 失格事項について

次のいずれかに該当した場合は、その者を失格とする。

ア 参加資格要件を満たしていない場合

イ 提出書類に虚偽の記載があった場合

ウ 実施要領等で示された、提出期日、提出場所、提出方法、書類作成上の留

意事項等の条件に適合しない書類の提出があった場合

エ 選定結果に影響を与えるような不誠実な行為を行った場合

オ 説明会を実施した場合において、正当な理由なく欠席した場合

⑶ 参加辞退について

参加申込後の辞退については、参加辞退届（任意様式）を提出すること。

⑷ 必要経費について

提出書類の作成及び提出や説明会参加に係る費用など必要な経費は、全て提

出事業者の負担とする。なお、やむを得ず本プロポーザルによる事業者選定が

中止等になった場合でも、全て提出事業者が負担すること。

⑸ 情報公開及び提供について

提出された企画提案書については、むつ市情報公開条例の規定による請求が

あった場合、第三者に開示することがある。ただし、提出者が事業を営む上で、

競争上又は事業運営上の地位その他正当な利益を害すると認められる情報は非

開示となる場合があるので、この情報に該当する部分がある場合は、あらかじ

め文書により申し入れすること。

なお、本プロポーザルに係る事業者の選定前において、決定に影響を及ぼす

恐れのある情報については、決定後の開示とする。
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⑹ 言語及び通貨単位について

手続きにおいて使用する言語及び通貨単位については、日本語及び日本円と

する。

１４ 問い合わせ先

むつ市総務部総務課人事・行革グループ

〒０３５－８６８６

青森県むつ市中央一丁目８番１号

電 話 ０１７５－２２－１１１１(内線２１１５)

Ｆ Ａ Ｘ ０１７５－２３－５１７８

電子メール mt-soumu@city.mutsu.lg.jp


